申请开具增值税专用发票需准备的资料清单
    请经办人申请开票时提交以下资料：

    1.款项已到——《东南大学科研经费入账申请表（直接到款）》，加盖院系公章，项目负责人签字；
    款项未到——《东南大学预开发票申请表》，加盖院系公章，项目负责人签字；
    2.合同复印件1份（双方印章清晰）；
    3.付款单位涉税基本信息，包括：付款单位名称、税务登记证号（或纳税识别号）、联系方式、银行账号、银行名称、联系地址；
                                           财务处
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