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关于启用校内收款结算凭据的通知

全校各单位：

根据《财政票据管理办法》(财政部令第70号)以及《东南大学收款票据管理办法实施细则》（校通知[2012]16号）的规定，为进一步规范票据管理工作，落实财政部审计检查提出的整改意见，我校决定停止原东南大学校内收据的使用，启用东南大学校内收款结算凭据（以下简称结算凭据）。现就结算凭据的使用规定做如下说明，请遵照执行：

一、结算凭据的管理要求

1、财务处是东南大学收款结算凭据的主管单位，负责结算凭据的印制、领用、开具、核销等。

2、结算凭据仅限东南大学校内使用，仅作为收款的凭据，不得作为报销凭据使用。

3、结算凭据应加盖东南大学财务收款专用章，不得加盖东南大学财务专用章。

二、结算凭据的开具内容

1、各部门、个人上交的礼金；

2、代收代缴的个人购房款、退房款、公共维修基金、房屋两证费;

3、处置家具的回收款、废旧设备的处理款；

4、现金形式缴纳的税费；

5、学生自费论文盲审费；
6、其他代收代缴类校内收款事项的结算凭据；
三、注意事项

1、2013年12月31日前，领用老版东南大学校内收据的单位请及时将未用完收据交回财务处会计科核销。

2、2014年1月1日起，全面停止原东南大学校内收据的使用，启用新版东南大学校内收款结算凭据。
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