       工程项目、设备采购等资金冻
结、解冻流程

[image: image1]
注：预算科负责校内预算安排的专项资金的冻结、解冻手续办理；

专项资金管理科负责财政专项资金科研项目资金的冻结、解冻手续办理。







填写《招标冻结解冻单》








财务人员冻结相关项目的资金并在申请表上盖章确认（冻结专项资金需携带经费使用计划方可办理）





经办人将申请表交至招标办/设备处








采购程序完成并付款时，经办人持《招标冻结解冻单》


附表至专项资金科或预算科解冻相应资金





经办人员至财务一科办理报销业务





经办人持《东南大学大型仪器设备或大批量仪器设备采购申请表》/《东南大学招标申请书》/《东南大学外协服务单一来源采购(或选择)申请（审批）表》至财务处专项资金管理科或预算科








