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关于加强外协服务支出管理的补充规定 

各校区，各院、系、所，各处、室、直属单位，各学术业务单位：

为进一步加强我校外协服务业务管理，规范各类经费的使用，在《东南大学外协服务支出管理办法（暂行）》的基础上，经科研院、实验室与设备管理处和财务处共同协商，现对学校外协服务支出管理有关业务作以下补充规定，请各单位遵照执行。

一、适用范围

外协服务业务范围包括但不仅限于《东南大学外协服务支出管理办法（暂行）》文件所列的测试、加工、化验、流片等开展项目所需的外部协作服务项目，科研项目中预算批复可转出的合（协）作经费（转出款）除外。
二、业务归口管理部门

科研院是科研项目外协服务业务的归口管理部门，其他项目的外协服务业务由实验室与设备管理处归口管理。
因项目业务开展需要签订外协服务合同加盖东南大学经济合同专用章的，须事先经过业务归口管理部门审查同意，方可到招标办办理。
三、协作单位资质审查
业务归口管理部门、项目所在单位和项目负责人要根据项目任务目标的需要，强化对外协服务业务真实性、相关性、可行性和合规性的审核。尤其要对项目协作单位的法人地位、履约能力、业务相关性、价格合理性等内容进行审核把关。
协作单位是公司、企业的，项目负责人应要求对方当事人提供协作单位法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证、资质证书等相关资料；协作单位是高校、科研院所、社会团体等公益性组织的，应提供协作单位组织机构代码、资质证书等相关资料。
对方当事人授权相关人员签订合同的，还应要求提供证明经办人有权代表该当事人签订相应外协服务合同的授权委托手续。
四、关联交易审核
项目负责人应确保外协服务合同中价格的公允性与合理性，在合同（或协议）签章前，项目负责人须就本人及其亲属、利害关系人与项目协作单位（包括单位主要负责人）之间是否存在投资、联营、参与管理或其他利益关系；以及合同价格的公允性与合理性等事项向业务归口管理部门提交外协服务项目审核表（外协服务项目审核表在业务归口管理部门网站上下载），并对申报内容的真实性负责。
业务归口管理部门和项目所在单位应当加强对上述事项的审查、核实工作，项目负责人应当给予必要的配合。
五、外协服务项目验收
外协服务项目执行完毕后，项目负责人应及时组织项目验收，并将验收结论报业务归口管理部门。10万元（不含）以下外协服务项目由项目所在单位组织验收，10万元以上（含）外协服务项目由业务归口管理部门组织相关专家验收。验收人不得少于两人。
六、其他
严禁以外协服务之名将经费转入外协服务的业务协作单位，虚假支出或挪作它用。
不具法人资格的学校下属单位擅自签订外协服务合同并导致学校对外承担义务的，应补偿学校因此而产生的一切损失。对有关责任人，学校视情节轻重给予处罚。

本规定如有与国家有关规定不相符的，以国家规定为准。

本规定与《东南大学外协服务支出管理办法（暂行）》中不符的地方以本规定为准。
本规定自发文之日起实施，由财务处负责解释。

二〇一三年八月二十六日
东南大学校长办公室   主动公开         2013年8月26日印发

