
 华英奖教金办理流程

持外籍人员护照复印件（照片页）、外籍人员登记申请表，外汇岗审核后的单据，按当日外汇牌价折算的课酬清单到财务科酬金计税岗计税





经办人将《用汇审批表》送人事处加盖“非学校编制人员聘用审核专用章”，外籍人员到财务处网站下载并填写外籍人员登记申请表



























































银行办理完毕，将所有单据交外汇审核岗做账





持外汇审核填写的取现凭条、结汇凭条以及《用汇审批表》到中国银行城中支行（中山东路105号）办理





持税单及收据交外汇审核岗做账





持税单到结算科票据岗开具收据





持《华英文化教育基金会东南大学用汇审批表》（以下简称《用汇审批表》）、《RECEIPT》以及华英获奖学者发生的旅费、住宿费发票至财务科外汇审核岗审核








