邀请国（境）外来华人员费用报销流程

注意事项：
      1、由邀请单位垫付的费用以人民币结算；支付给来华人员一次性取得的酬金和来华人员垫付的国际旅费应以外币结算。
      2、外币票据原则上需提供支付记录，票据单张超过人民币2000元需提供支付记录；开票方必须与支付记录的收款方一致。

      3、财政专项（双一流、985、省重点、省优势、基本科研业务费等）需提供经费预算表复印件。
      4、《东南大学酬金预约报销单》需人事处审批，加盖“非学校编制人员聘用审核专用章”。
      5、发放酬金还需按要求填报《外籍人员登记申请表》，依法缴纳个人所得税。
      6、详见《东南大学邀请国（境）外来华人员费用核算管理办法实施细则》;教财司函【2014】43号《关于转发<中央和国家机关外宾接待经费管理办法>的通知》;校财字【2015】22号《关于国际合作交流费用核算管理的补充规定》；校财字【2016】20号《关于国际合作交流费用核算管理的补充规定（二）》;
       9、财务报销以现场最终审核结果为准。

















































































请将《网约单》、《邀请国（境）外来华人员费用报销说明》（需国际合作处审批）、邀请函及相关票据附件参照《邀请国（境）外来华人员报销指南》中顺序摆放后，按预约时间送至外汇审核处办理核销手续。





请在《东南大学预约报销单》（境外专家来访业务、酬金申报业务）上项目负责人签字、所在部门盖章。








请登入“东南大学预约平台”认真填报《东南大学预约报销单》（境外专家来访业务、酬金申报业务）（支付方式可选择混合支付方式，如需境外汇款可在支票栏填写对方名称及相应金额）。








