出国用汇(借款)审批流程



出国批汇核销流程

                     


注：1、单张（连号）发票≥RMB2000元（中央资金专项≥RMB1000元）需提供支付记录。 
     2、出国（境）外的伙食费和公杂费（包括市内交通费等）以包干形式发放，不再予以报销；
3、具体报销流程及指南请参照《因公临时出国（境）业务报销指南》；
     4、详见校发【2014】194号《关于印发<东南大学因公临时出国经费管理办法>的通知》；教外厅【2015】1 号《教育部办公厅关于进一步加强因公临时出国（境）管理的通知》；校财字【2015】22号《关于国际合作交流费用核算管理的补充规定》；校财字【2016】20号《关于国际合作交流费用核算管理的补充规定（二）》。
请经办人凭①暂借款单据（摘要处填写暂借款内容并注明外币金额，暂借款单据需项目负责人签字并加盖部门公章）、②国际合作处出具的《因公出国批件》（赴台批件由国台办出具）、《因公临时出国任务和财务核算审批意见表》及《人员备案表》复印件、③参加会议、培训、访问等的邀请函等文函、④《借款承诺书》、⑤《东南大学预约报销单》（暂付款业务）至财务科外汇审核岗审核。





从外汇审核处领取《出国参加国际学术会议、科研协作经费结算表》(项目负责人签字，所在部门盖章)，并妥善保管，以便回国办理外汇核销手续。
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持外汇审核填写的《出国用汇申请预算书》、《中国


银行外汇兑换水单》、《预算内非贸易非经营性用汇申请书》到中国银行南京玄武支行（中山东路105号）办理。





将银行回单送至财务科外汇审核处。





参照《� HYPERLINK "http://cwc.seu.edu.cn/_upload/article/files/ea/34/140359144095bb84860b3fffb168/11ea27a4-1451-4655-84e8-2b79cbaf0f21.doc" \o "因公临时出国（境）业务报销指南" \t "_blank" �因公临时出国（境）业务报销指南�》的要求填报《东南大学预约报销单》（因公出国业务），后附国际合作处出具的《因公出国批件》（赴台批件由国台办出具）、《因公临时出国任务和财务核算审批意见表》及《人员备案表》原件、邀请函、机票、护照（包括签证和出入境记录）复印件、行程单，会议注册费，签证费、保险费、国内交通费、住宿费等原始单据。





在《东南大学预约报销单》、《出国参加国际学术会议、科研协作经费结算表》上项目负责人签字、所在部门盖章。





将《出国参加国际学术会议、科研协、作经费结算表》及所附单据、因公临时出国任务和财务核算审批意见表原件、出国任务批件原件及暂付款冲账联（绿联）送至外汇审核处办理核销手续。








