财务处结算科转账业务流程
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转账业务





网银方式





转账支票（收款单位为南京市）方式





电汇（收款单位为非南京市）方式





住院转账支票





一般业务转账支票





经办人填写领用支票申请单，经办人签字、所在单位负责人、学校医院院长签字盖章





经办人持记账凭证至结算科银行出纳岗开据转账支票或在南京住房公积金（或住房补贴）提取申请单（转账业务）上加盖银行预留印鉴章





经办人将记账凭证留在财务一科或送至结算科银行出纳岗办理网银转账业务





到财务处结算科票据岗开据住院押金收据





到财务处财务一科公费医疗审核岗办理住院暂付款手续





到财务处结算科现金出纳岗交纳住院押金





到财务处结算科银行出纳岗领取住院支票





持住院发票到校医院会计处审核





持校医院会计的制单、押金收据、住院暂付单到财务处财务一科公费医疗审核岗报销





至财务处结算科现金出纳岗取款或交款





经办人在结算科银行复核岗领取转账支票或南京住房公积金（或住房补贴）提取申请单（转账业务）





一般业务转账支票经办人在支票开据日期10日内送至收款单位





公积金转账业务经办人持身份证、南京住房公积金（或住房补贴）提取申请单、办理公积金的其他相关资料在提取申请单开据日期10日内送至建行南京市大行宫支行（太平南路49号）办理相关手续





经办人持记账凭证至结算科银行出纳岗填写《汇出款项登记本》内相关信息





银行出纳填制电汇单送至银行办理








