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关于中央财政资金使用公务卡结算
的补充通知
学校各部门、单位： 

根据《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项的通知》（财库〔2015〕245号）等文件要求，结合我校2014年开始实施的公务卡办理及实际使用情况，现就我校进一步落实办理和使用公务卡结算的相关事项补充通知如下：
一、公务卡结算的范围及重要性

根据财库〔2015〕245号文件规定，科研院所、高等学校等事业单位承担中央财政科技计划（专项、基金等）以及纳入中央部门预算管理的科研项目，所发生的属于《中央预算单位公务卡强制结算目录》（财库〔2011〕160号）范围的支出以及小额材料费和测试化验加工费等，要按规定实行公务卡结算。

文件要求科研项目财务验收检查时，项目使用公务卡的结算情况作为验收内容之一。公务卡使用情况纳入科研信用管理范围，凡未按规定使用公务卡的，将与项目承担单位或依托单位以及项目负责人和参加者的科研信用记录挂钩。

为此，我校将按照公务卡管理有关制度规定，为单位工作人员统一办理公务卡，规范公务卡支付行为，严格落实科研项目经费使用公务卡结算要求。

二、公务卡的办理对象

我校公务卡的办理对象为：在公务卡的适用范围内，有支付业务需求的且符合中国建设银行龙卡信用卡发卡条件的学校在职工作人员。

三、公务卡办理流程

我校公务卡办理以各院（系）、部、处、办及直属单位为办理单位，公务卡办理的流程及时间安排如下：

（一）各部门、单位要指派专门的经办人，负责本部门、单位工作人员办理公务卡的有关工作。经办人员需将办卡的人员资料收集汇总后，填写《预算单位公务卡办卡清单》并经所在部门、单位负责人审核签字盖章后送交财务处结算科，财务处结算科将资料审核汇总后送交中国建设银行集中办理。

（二）经与中国建设银行南京四牌楼支行沟通，为方便我校人员办理公务卡，集中办理期间对于批量办卡及其他不便的部门会提供上门服务。

（三）公务卡集中办理时间为：2016年6月。

四、其他事项

（一）各部门、单位工作人员应按照文件要求及时办理并激活使用公务卡结算，目前尚未办理公务卡的工作人员，请在所在部门、单位登记后统一办理。

（二）办理公务卡人员需准备身份证、校园卡复印件并在复印件上注明仅用于办理东南大学公务卡。

（三）工作人员办理公务卡时应与持卡人本人的中国建设银行借记卡账户绑定，以免耽误还款，影响个人信用。

（四）集中办理期结束后，若需办卡可至财务处结算科或中国建设银行南京四牌楼支行办理公务卡。

五、联系人及联系电话

财务处结算科联系人：倪海红、蔡翔，电话83794212；
中国建设银行南京四牌楼支行联系人：宋竞、丁海萍，电话84579034、57715179。

附件：1.预算单位公务卡办卡清单
      2.中央预算单位公务卡强制结算目录
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