
 东南大学财务处
校财字〔2017〕18号
                            
关于学校由增值税小规模纳税人转为     一般纳税人相关事项的通知

校内各单位： 

根据《财政部国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》(财税〔2016〕36号)等相关文件规定及地方主管税务机关的管理要求，从2017年8月1日起，我校由增值税小规模纳税人转为一般纳税人。现将相关事项通知如下：

一、涉税业务及增值税发票类型：

1、学校涉税业务主要为横向科研项目，其他包括培训费、会议费、版面费、竞赛报名费等经营服务性收费业务。

2、可开具增值税发票类型。学校转为一般纳税人后，可以自行开具增值税普通发票和增值税专用发票。

两种发票的主要区别是：我校开具的增值税专用发票，对方如果也是“增值税一般纳税人”，可以用来抵扣应交增值税税金，降低税负，而普通发票不能抵扣。项目负责人应提前询问对方要求，按照合作单位需求自行选择发票类型。

二、学校涉税业务和税率：
认定为一般纳税人后，学校涉税业务适用的税率为17%、11%、6%。大部分业务可依据财政部、国家税务总局等部门的文件规定，选择简易征收，征收率为3%。相关税率具体如下：

1、销售货物。税率为 17%。如销售试制样机或定制设备等。

2、科研服务。包括研发和技术服务、信息技术服务、咨询服务，即技术开发、技术服务、技术咨询等服务行为，税率为6%。按照《财政部 国家税务总局关于明确金融 房地产开发 教育辅助服务等增值税政策的通知》（财税〔2016〕140号）的文件规定，研发和技术服务、信息技术服务、咨询服务在国税局备案后，可按照3%的征收率简易征收。

3、培训费、竞赛费、竞赛报名费、查新费、信息服务费（证卡工本费、毕业生信息采集费、论文采集费）税率为6%。按照《财政部 国家税务总局关于明确金融 房地产开发 教育辅助服务等增值税政策的通知》（财税〔2016〕140号）、《关于进一步明确全面推开营改增试点有关再保险、不动产租赁和非学历教育等政策的通知》（财税〔2016〕68号）的文件规定，在国税局备案后，可按照3%的征收率简易征收。

4、会议费、版面费等其他服务类收入。税率为6%。

5、房产等不动产经营租赁服务税率为11%。2016年4月30日前取得的不动产，可以选择使用简易计税方法，按照5%的征收率计算增值税额。

三、我校开具增值税发票的相关事项：
（一）开具发票的相关要求

1、所有增值税发票的开具都应依据合法有效的经济业务，并按照合同或协议的内容如实开具增值税发票，不得虚开，特别是税率不同的经济业务之间。

2、科研合同中的购销合同，即外单位委托我校销售生产样机或试制设备，按规定应开具相关的样机或试制设备的名称，税率为17%。相关规定另行通知。

3、技术转让、技术开发和与之相关的技术咨询、技术服务类科研项目，在技贸市场认定享受免税的金额部分，只能开具增值税普通发票，不得开具增值税专用发票；委托方要求开具增值税专用发票的，不能办理增值税减免税申请。

4、预开增值税专用发票一律全额冻结经费。

（二）开具增值税发票所需资料

1、项目合同或者协议的原件。（必须是合同相关方均已签字盖章，单方签字盖章的不予认可）

2、付款单位涉税基本信息，包括：付款单位名称、税务登记证号（或纳税识别号）、联系地址、联系方式、开户银行名称、银行账号。

3、开票相关的申请表。

4、银行到款通知单、科研经费分配单等。

（三）预开增值税发票的相关规定

1、非科研类项目

非科研类项目不得预开增值税专用发票，预开的增值税普通发票应在开票的次月月底前办理到款入账手续。

2、科研类项目

科研类项目预开增值税发票前，应与对方单位约定汇款的时间，预开发票的到款期限最长为：增值税普通发票自开票之日起，第一笔款项应于半年内到款，余款一年内全部到款；增值税专用发票为开票次月底前办理到款入账。

(四) 每个月的第一、二个工作日不开具增值税发票，财务处将对上月的增值税发票开具情况进行业务处理。

四、增值税发票退换票的相关流程

开具增值税发票前，应提前询问收票方的开票要求，包括开具增值税发票的类型、对方单位的基本信息，本次开票的金额等，确认好相关信息后至财务处开票。收到财务处开具的票据后，核对相关信息无误后签收。签收后仍需退换票的，流程如下：

1、增值税普通发票的退换

向财务处发票开具人员提交《退换票据申请表》（附件一），经审核批准后，办理退换票手续。

2、增值税专用发票的退换

（1）对方未认证的专用发票退换

在专用发票的认证期内，向财务处发票开具岗人员提交《退换票据申请表》和对方的《拒收说明》（说明中应明确说明专票未认证），经审核批准后，办理退换票手续。

（2）对方已认证的专用发票的退换

在对方税务主管部门申请出具《通知单》规定的时间内，向财务处发票开票岗提交《退换发票申请表》和对方税务主管部门出具的《通知单》，经审核批准后，办理退换票手续。

五、我校获取增值税发票的注意事项

（一）、执行简易征收的项目及税率≤6%的项目，学校取得的增值税发票报销时都不进行进项税抵扣。此类项目报销时，除国产设备退税需取得增值税专用发票外，其他经济业务都只需取得增值税普通发票。
（二）国产设备退税获取的增值税专票、销售生产样机或试制设备等项目用于进项税抵扣获取的增值税专用发票需严格执行以下事项：

1、取得增值税专用发票信息正确无误。我校相关开票信息见本文第六条（或关注微信公众号“东大财务”，在“信息查询”中获取）。

2、发票应在开票之日起180天内至财务处报销，以便财务处能在规定的期限内在税务系统进行认证。

3、当取得增值税专票报销时，需要提供专票的抵扣联和发票联。其中抵扣联不得有污损，抵扣联需交由财务工作人员用于税务机关认证，抵扣联不得签字，不能折叠，并请保护好抵扣联的密码区。

六、增值税开票信息的变更：
我校2017年8月1日变更了纳税人识别号，新的纳税人识别号为学校的统一社会信用代码，新的开票信息如下：

单位名称：东南大学

单位地址：南京市玄武区四牌楼2号

纳税人识别号：12100000466006770Q

单位电话：025-83792462

开户银行：建设银行南京市四牌楼支行

银行账号：32001594138059123456
附件一：东南大学退换票据申请表
东南大学财务处
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